Zalacznik nr 1

do zarzgdzenia WO/197/25
Burmistrza Miasta Swidwin

7 dnia 14 pazdziernika 2025 r.

PROCEDURA

zlecania przez Gming Miejska Swidwin zadan publicznych organizacjom

pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie

L Postanowienia ogdlne

§ 1 Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1

3)

4)

0)

7)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r., poz. 1338 z p6zn. zm.)

dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e
oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024

r., poz. 1530 z pdzn. zm.),

generatorze ofert — nalezy przez to rozumie¢ system elektroniczny udostepniony na
stronie internetowej www.witkac.pl, shuzacy obstludze zlecania zadafh publicznych
organizacjom pozarzadowym, za pomoca ktorego jest mozliwe oglaszanie konkursow
ofert, generowanie i skladanie ofert, dokonywanie oceny ofert, tworzenie umow

i aneksow oraz sktadanie i weryfikowanie sprawozdan z realizacji zadan publicznych;

komisji konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powolang w celu
opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert, o ktorej mowa w art. 15 ust.

2a ustawy;

stanowisku ds. promocji i organizacji pozarzgdowych — nalezy przez to rozumie¢
komorke organizacyjna Urzedu Miasta Swidwin odpowiedzialng za koordynowanie

wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi,

konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na realizacje¢ zadania

publicznego, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy;

miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Swidwin;



8) naborze — nalezy przez to rozumie¢ tryb skladania ofert na realizacje zadania

publicznego, o ktéorym mowa w art. 19a ustawy;

9) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ realizacji zadania publicznego, o ktorej

mowa w art. 14 ust. 1 ustawy, sktadang poprzez generator ofert;

10) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa skladajaca oferte

realizacji zadania publicznego;

11) ogloszeniu o konkursie — nalezy przez to rozumiec zarzadzenie Burmistrza Miasta

Swidwin w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert;

12) organizacji pozarzqdowej — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa,
o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmiot prowadzacy dziatalnosé pozytku

publicznego, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

13) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Swidwin lub dzialajacego

z jego upowaznienia zastepce Burmistrza Miasta Swidwin;

14) programie wspolpracy — nalezy przez to rozumiec roczny program wspotpracy Gminy
Miejskiej Swidwin z organizacjami pozarzadowymi, o ktérym mowa w art. 5a ust.

1 ustawy;

15) rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),

16) rozporzqdzeniu w sprawie uproszczonych wzoréw — nalezy przez to rozumied
rozporzgdzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru

sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2055);

17)trybie uproszczonym — nalezy przez to rozumie¢ zlecanie zadan publicznych z

pominig¢ciem otwartego konkursu ofert, na zasadach okreslonych w art. 19a ustawy;
18) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Swidwin

19) zadaniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktérym mowa w art. 4 ust.
I ustawy, bedace zadaniem wilasnym gminy lub powiatu albo zadaniem zleconym

z zakresu administracji rzadowej realizowanym przez gmine lub powiat;



20) zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa, ktorej zlecono

realizacje zadania publicznego;

21) zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Swidwin zlecajaca

realizacje zadania publicznego.

IL Oglaszanie otwartych konkursow ofert

§2 1. Gmina Miejska Swidwin oglasza otwarte konkursy ofert poprzez publikacje

ogloszenia, ktore zawiera w szczeg0Olnosci:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

rodzaj i cel realizacji zadania;

wysokoéé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,
zasady przyznawania dotacji,

termin i warunki realizacji zadania,

rezultaty realizacji zadania — jezeli maja by¢ wskazane w ogloszeniu,
limity wydatkow w poszczegolnych kategoriach — jezeli dotyczy;
termin ogloszenia konkursu;

kryteria stosowane przy wyborze ofert,

termin ogloszenia wynikow konkursu lub sposob ich podania do publicznej

wiadomosci,

10) wymagane zataczniki do oferty i/lub sprawozdania;

2. Burmistrz, w formie zarzadzenia, oglasza konkurs na realizacj¢ zadania publicznego.

3. Ogloszenie umieszcza si¢ w:

a)
b)

c)
d)

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Swidwin www.bip.swidwin.pl;

na stronie internetowej Urzedu Miasta Swidwin www.swidwin.pl;
na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Swidwin;

w generatorze ofert na stronie internetowe; www.witkac.pl.

4, Burmistrz w ogloszeniu o konkursie zaprasza organizacje pozarzagdowe do

wskazywania 0sob do pracy w komisji konkursowej.

5. Zainteresowane organizacje pozarzadowe skladaja w miejscu i terminie wskazanym

w ogloszeniu o konkursie, pisemne zgloszenia kandydatow na czionkow komisji



6.

konkursowej, sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalgczniku Nr 1 do

Zarzadzenia.

Burmistrz dokonuje wyboru os6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe

do pracy w komisji konkursowe;.

IIl.  Skladanie i rozpatrywanie ofert w trybie konkursowym

§ 3 1. Oferenci zamierzajacy realizowac zadania publiczne skltadaja oferty w formie

(8]

elektroniczne] poprzez generator ofert, w terminie wskazanym w ogloszeniu
o konkursie, sporzadzone zgodnie ze wzorem oferty okreslonym w zatgczniku nr 1 do

rozporzadzenia.

Oferenci zalaczaja w formie elektronicznej zalaczniki do oferty okreslone

w ogtoszeniu o konkursie.

Oferenci, po zlozeniu oferty, pobieraja z generatora ofert wydruk potwierdzenia
ztozenia oferty. Wydruk podpisuje osoba lub osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu oferenta, zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji albo

pelnomocnictwem.

Oferenci sktadaja potwierdzenie zlozenia oferty w wersji papierowej w Urzedzie
Miasta Swidwin. Brak zlozenia potwierdzenia ztozenia oferty w wersji papierowej

skutkuje odrzuceniem oferty.

W przypadku awarii generatora ofert uniemozliwiajacej zlozenie oferty, dopuszcza sie
sktadanie ofert wylacznie w formie papierowej. Informacje o awarii generatora oraz o
usunigciu awarii zostang podane na stronie internetowej Urzedu www.swidwin.pl. Po
usunigciu awarii oferent, w terminie do 5 dni roboczych od dnia poinformowania

0 usunigciu awarii, wprowadza oferte do generatora ofert.

Ziozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, jak rowniez nie

gwarantuje przyznania dotacji we wnioskowanej wysokosci.

§ 4 1. Oferty podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;.

2.

Dokonuje si¢ oceny formalnej ofert w terminie do 7 dni roboczych od wskazanego
w ogloszeniu o konkursie terminu sktadania ofert.
Oceny formalnej dokonuje si¢ na podstawie wymogow zawartych w ogloszeniu

konkursowym.

§ 5 Minimalne wymogi formalne:



1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

Zlozenie w wersji papierowej potwierdzenia zlozenia oferty w generatorze
Ztozenie oferty poprzez generator ofert,

Zlozenie oferty w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie, z wyjatkiem

przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 5;

Ztozenie oferty przez oferenta uprawnionego do jej zlozenia, prowadzacego

dziatalno$¢ statutowg w zakresie objetym konkursem,

Zgodnos¢ oferty z warunkami ogloszenia o konkursie, w szczegolnosci dotyczacymi

celu i terminu realizacji zadania publicznego;

Wypelnienie oferty w sposob kompletny, bez istotnych biedow, prawidtowe

wypelnienie wszystkie o$wiadczenia;

Oferta zawiera zataczniki w formie elektronicznej okreslone w ogloszeniu

o konkursie;

Oferty, ktore nie spetniaja wymogow formalnych, w tym rowniez nieuzupeinione we

wskazanym zakresie lub terminie, nie podlegaja ocenie merytorycznej.

§ 6 1. Burmistrz, w formie zarzadzenia, powoluje komisj¢ konkursowg zgodnie z ust. 2a

art. 15 ustawy.
Czlonkowie komisji konkursowej skladaja o$wiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu
na podstawie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572 z p6zn. zm.).

W pracach komisji konkursowej moze uczestniczy¢ z glosem doradczym wskazany
przez przewodniczacego czlonek Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego
w Swidwinie.

Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ofert w terminie do 14 dni

roboczych od wskazanego w ogloszeniu o konkursie terminu skladania ofert.

Ocena merytoryczna ofert jest dokonywana w oparciu o kryteria wskazane

w ogloszeniu o konkursie.

Komisja konkursowa sporzadza protokol z przeprowadzonej oceny ofert, ktory

przedktada Burmistrzowi w celu zatwierdzenia.

Burmistrz, w formie zarzadzenia, podejmuje decyzje w sprawie wyboru oferentow

i wysokosci przyznanych dotacji na realizacj¢ zadan publicznych.



8. Burmistrz oglasza wyniki konkursu w terminie do 7 dni roboczych od daty
posiedzenia komisji konkursowej lub uniewaznia konkurs w przypadkach

okreslonych w art. 18a ustawy.

9. Zarzadzenie Burmistrza w sprawie ogloszenia wynikéw konkursu lub uniewaznienia

konkursu zamieszcza si¢ w miejscach wskazanych w § 2 ust. 3 pkt 1-3.

§ 7 1. Komorka merytoryczna informuje oferentow, za posrednictwem poczty elektronicznej
lub poprzez generator ofert, o sposobie rozpatrzenia zlozonych ofert i wysokosci
przyznanych dotacji.

2. W przypadku przyznania dotacji w wysoko$ci nizszej niz wnioskowana, oferent
w terminie wskazanym przez komorke merytoryczna, nie dtuzszym jednak niz 10 dni
roboczych od dnia poinformowania o przyznaniu dotacji dokonuje aktualizacji oferty
w formie elektronicznej poprzez generator ofert uwzgledniajac:

1) wysokos¢ przyznanej dotacji,
2) procentowy udzial przyznanej dotacji w sumie wszystkich kosztow realizacji

zadania, ktory nie moze by¢ wyzszy niz wnioskowany w ofercie,

3) limity wydatkow w poszczegolnych kategoriach, jezeli byly okreslone

w ogloszeniu o konkursie,

4) ewentualne uwagi komisji konkursowej lub Burmistrza dotyczace przeznaczenia

dotacji lub sposobu realizacji zadania.

3. W przypadku braku mozliwosci zlozenia aktualizacji o ktorej] mowa w ust. 2, we
wskazanym terminie, oferent w tym terminie informuje w formie pisemnej komorke

merytoryczng o zaistniatym fakcie i wskazuje termin, do ktorego zaktualizuje oferte.

4. W przypadku, gdy dokonana przez oferenta aktualizacja oferty zawiera bledy lub
znaczaco odbiega od pierwotnej oferty albo nie spetnia warunkow, o ktorych mowa
wust. 2 pkt 1, komorka merytoryczna informuje oferenta, za po$rednictwem poczty
elektronicznej lub poprzez generator ofert, o koniecznosci poprawienia aktualizacji

oferty we wskazanym zakresie i terminie.

5. W przypadkach niezlozenia aktualizacji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 lub zlozenia
aktualizacji  oferty nieuwzgledniajacej uwag wskazanych przez komorke
merytoryczng, o ktorych mowa w ust. 2, w dodatkowo wyznaczonym terminie,
Burmistrz moze odmowi¢ zawarcia z oferentem umowy o realizacje zadania

publicznego.



IV.

Skladanie i rozpatrywanie ofert w trybie uproszczonym

§ 8 Gmina Miejska Swidwin moze oglosi¢ nabor ofert w trybie uproszczonym. W tym

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7)

§91.

celu zamieszcza ogloszenie zawierajace w szczegolnosci:

rodzaj i cel realizacji zadania,

wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania,
zasady przyznawania dotacji;

termin i warunki realizacji zadania;

rezultaty realizacji zadania — jezeli maja by¢ wskazane w ogloszeniu,
limity wydatkoéw w poszczegolnych kategoriach — jezeli dotyczy;
wymagane zalaczniki do oferty i/lub sprawozdania.

Oferent zamierzajacy realizowa¢ zadanie publiczne w trybie uproszczonym sklada

oferte w formie elektronicznej poprzez generator ofert, zgodnie ze wzorem oferty

okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie uproszczonych wzorow.

2.

§ 10

Oferent zalacza w formie elektronicznej zataczniki do oferty okreslone w ogloszeniu

o naborze.

. Oferent sklada potwierdzenie zlozenia oferty w wersji papierowej w Urzedzie Miasta

Swidwin.
Ze wzgledow organizacyjnych oferent powinien ztozy¢ oferte nie poZniej niz miesiac
przed terminem rozpoczecia realizacji zadania publicznego.

Komorka merytoryczna dokonuje formalnej i merytorycznej oceny oferty, biorgc pod

uwage wysoko$¢ srodkow zaplanowanych i wykorzystanych w budzecie miasta na dany

rodzaj zadania.

§11
1)
2)

3)

4)

1. Oferta spetnia wymogi formalne, jezeli:
spelnia warunki okreslone w art. 19a ust. 1 ustawy;
zostata ztozona poprzez generator ofert;

zostala zlozona przez oferenta uprawnionego do jej zlozenia, prowadzacego

dziatalno$¢ statutowa w zakresie zadania wskazanego w ofercie;

jest zgodna z warunkami naboru, w szczegélnosci dotyczacymi celu i terminu

realizacji zadania publicznego,



10.

5) zostala wypelniona w sposob kompletny, nie zawiera istotnych bledow i ma

prawidtowo wypetnione wszystkie oswiadczenia;
6) zawiera zalaczniki w formie elektronicznej okre$lone w ogloszeniu o naborze;

Oferty, ktore nie spetniaja wymogow formalnych nie podlegaja ocenie merytorycznej.
Komorka merytoryczna moze zada¢ od oferenta dodatkowych dokumentow niezbednych
do dokonania oceny oferty.

W przypadku niespetniania przez oferte lub oferenta wymogow formalnych, oferta nie
podlega ocenie merytorycznej, o czym komoérka merytoryczna informuje oferenta
za posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez generator ofert.

Po dokonaniu oceny merytorycznej oferty przedkiada si¢ Burmistrzowi opinig na temat
celowosci realizacji zadania publicznego.

Burmistrz podejmuje decyzj¢ w sprawie celowosci zlecenia realizacji zadania
publicznego.

W przypadku stwierdzenia braku celowosci realizacji zadania publicznego, komorka
merytoryczna informuje oferenta, za posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez
generator ofert, o odrzuceniu oferty.

W przypadku stwierdzenia celowosci realizacji zadania publicznego, w terminie nie
dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia zlozenia oferty, komorka ds. wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi zamieszcza na okres 7 dni w miejscach wskazanych
w § 3 ust. 3 pkt 1-3, oferte wraz z informacja o mozliwosci pisemnego zglaszania uwag
dotyczacych oferty.

Kazdy, w terminie do 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, moze zglosi¢ pisemne uwagi
dotyczace oferty.

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 9, rozpatruje zgloszone uwagi i pisemnie

informuje podmioty zglaszajace o sposobie ich rozpatrzenia.

V. Realizacja zadan publicznych

§ 12 1. Szczegolowe warunki realizacji zadania publicznego okresla umowa o realizacje

zadania zawarta pomigdzy zleceniodawca a zleceniobiorcg, sporzadzona zgodnie

z ramowym wzorem umowy okreslonym w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia.

2. W przypadku, gdy oferent zalagczyt do oferty skan pelnomocnictwa do skfadania
oswiadczen woli, przed podpisaniem umowy dostarcza do komoérki merytorycznej

oryginal pelnomocnictwa albo kserokopie potwierdzona za zgodno$é z oryginatem.



§13

Burmistrz moze odméwié zawarcia umowy z oferentem w przypadku, gdy oferent
ztozyt o$wiadczenia niezgodne ze stanem faktycznym lub wyjda na jaw okolicznosci
nieujawnione na etapie rozpatrywania oferty dotyczace wiarygodnosci merytorycznej

lub finansowej oferenta.

Termin rozpoczecia realizacji zadania publicznego okreslony w umowie nie moze by¢

wczesniejszy, niz data jej zawarcia, z zastrzezeniem zapisow ust. 51 6.

W przypadku, gdy z oferty realizacji zadania publicznego lub jej aktualizacji, wynika,
7e zadanie ma charakter ciagly i jest realizowane przed zawarciem umowy, termin

rozpoczecia realizacji zadania moze by¢ wezesniejszy niz data zawarcia umowy.

W przypadku, gdy zadanie nie ma charakteru ciaglego, a z oferty realizacji zadania
publicznego lub jej aktualizacji, wynika koniecznosé rozpoczgcia realizacji zadania
przed zawarciem umowy, termin rozpoczgcia realizacji zadania moze byc
wezesniejszy niz data zawarcia umowy, przy czym wydatki na realizacj¢ zadania
poniesione przed data zawarcia umowy uznaje si¢ za kwalifikowalne, jezeli zostaly

poniesione ze srodkow innych niz dotacja.

1. Zleceniobiorca opatruje oryginaly dokumentow ksiegowych dotyczace realizacji

zadania publicznego, w sposob trwaty:

a)
b)

pieczecia zleceniobiorcy;,

opisem, jakie byto przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innych optaconych
naleznosci;
klauzula ,,Optacono ze srodkow Gminy Miejskiej Swidwin na podstawie umowy nr/z

dnia/w wysokosci zt”;

w przypadku, gdy dokument zostal optacony z réznych zrodel, wskazuje wszystkie

zrodla finansowania i optacone kwoty;

stwierdzeniem, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym

i formalno — rachunkowym;

podpisami 0séb odpowiedzialnych za sprawy rozliczen finansowych w imieniu

zleceniobiorcy.

2. Wydatki dotyczace realizacji zadania publicznego uznaje si¢ za kwalifikowalne,

jezeli:

a) saniezbedne dla realizacji zadania,



b) saracjonalne i efektywne;
c) zostaly faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie;
d) zostaly udokumentowane;
e) zostaly przewidziane w kalkulacji kosztow.
3. Wkiad wiasny niefinansowy zleceniobiorcy w realizacji zadania publicznego mogg
stanowic:
a) wkiad osobowy — $wiadczenia wolontariuszy lub praca spofeczna czionkow

organizacji,

b) wkiad rzeczowy — przedmioty stuzace realizacji zadania.

4. W przypadku wkitadu whasnego osobowego w realizacji zadania publicznego

przyjmuje si¢ aktualne stawki rynkowe, z zastrzezeniem, ze stawka godzinowa nie

moze by¢ nizsza niz minimalna stawka godzinowa w danym roku i nie wyzsza niz

okreslona w ogloszeniu o konkursie.

5. Dokumentami potwierdzajacymi rozliczenie wkiadu osobowego w realizacji zadania

publicznego s3:

a)

b)

w przypadku wolontariuszy — porozumienie zawarte pomiedzy zleceniobiorca
a wolontariuszem oraz karta czasu pracy lub oswiadczenie wolontariusza
zawierajgce w szczegoOlnosci imi¢ i nazwisko wolontariusza, termin i przedmiot
wykonywanych $wiadczen, nazwe organizacji, na rzecz ktorej byly wykonywane

swiadczenia i nazwe zadania publicznego oraz warto$¢ wykonanych $wiadczen;

w przypadku pracy spolecznej czlonkéw — o$wiadczenie zawierajace
w szczegolnosci imig i nazwisko czlonka, termin i przedmiot wykonywanej pracy,
nazwe organizacji, na rzecz ktorej byla wykonywana praca i nazwe zadania

publicznego oraz warto$¢ wykonanej pracy.

W przypadku wkiadu wlasnego rzeczowego w realizacji zadania publicznego
uwzglednia si¢ wylacznie wkiad w takim zakresie, w jakim jest on

wykorzystywany do realizacji zadania i przyjmuje si¢ aktualne ceny rynkowe.

§14 1. W trakcie realizacji zadania publicznego moga by¢ dokonywane bez

koniecznosci aneksowania umowy:



a) przesuniecia w zakresie poszczegélnych pozycji kosztow dzialania oraz pomiedzy
dziataniami okre§lonymi w kalkulacji kosztow realizacji zadania w wysokosci w
wysokosci dopuszczalnej, wskazanej w ogloszeniu o konkursie;

b) zmiany w zakresie poszczegolnych dzialan i terminéw ich realizacji, o ile nie
zmieniaja istoty zadania i nie naruszaja terminu realizacji zadania okreslonego
W umowie;

¢) zmiana numeru rachunku bankowego zleceniobiorcy.

2. W przypadku dokonywania zmian, o ktorych mowa w ust. | pkt b i ¢, zleceniobiorca
informuje o tym fakcie komorke merytoryczng w formie pisemnej lub za

posrednictwem poczty elektronicznej.

3. W uzasadnionych przypadkach zleceniobiorca moze wystapi¢ w trakcie realizacji

zadania publicznego o aneksowanie umowy, w szczegolnosci w zakresie:

a) przesunig¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztow dziatania oraz
pomiedzy dziataniami okreslonymi w kalkulacji kosztow realizacji zadania
w wysokosci przekraczajacej dopuszczalng wysokosc

b) istotnych zmian w zakresie poszczegolnych dziatan, w tym wprowadzenia
nowych dziatan i/lub rezygnacji z zaplanowanych dziatan, pod warunkiem, ze
zmiany te nie wplywaja na warunki realizacji zadania i kryteria oceny oferty

okreslone w ogloszeniu o konkursie.

4. W przypadku koniecznosci aneksowania umowy zleceniobiorca dostarcza do komorki
merytorycznej wniosek, w formie pisemnej, zawierajacy uzasadnienie proponowanych

zmian.

5. Zleceniobiorca, po wstepnej akceptacji dokonuje aktualizacji oferty w formie

elektronicznej poprzez generator ofert.

6. Burmistrz moze odmoéwi¢ zawarcia aneksu do umowy w przypadku, gdy
zaktualizowana oferta znaczaco odbiega od oferty stanowigcej podstawe zawarcia

UMOWY.

§ 151. Po zakonczeniu realizacji zadania, czgsci zadania lub na wezwanie zleceniodawcy
zleceniobiorca sporzadza sprawozdanie z realizacji zadania publicznego w formie
elektronicznej poprzez generator ofert dostgpny na stronie www.witkac.pl zgodnie ze

wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia, o ktorym mowa w §1 pkt 15.



2. Po dokonaniu weryfikacji i akceptacji sprawozdania przez komorke merytoryczna
w generatorze ofert, zleceniobiorca zobowiazany jest do zlozenia w Urzedzie Miasta
Swidwin sprawozdania w wersji papierowej, podpisanego przez osoby upowaznione
do skladania oswiadczen woli w imieniu zleceniobiorcy.

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia akceptacji sprawozdania w generatorze ofert.

4. W przypadku stwierdzenia bledow lub brakow formalnych w sprawozdaniu, komérka
merytoryczna informuje zleceniobiorce za posrednictwem poczty elektronicznej lub
poprzez generator ofert o koniecznosci dokonania poprawek w wyznaczonym
terminie.

§ 16 1. Wszelkie czynnosci zwigzane ze skladaniem, aktualizowaniem, realizacja
i rozliczaniem ofert odbywaja si¢ za posrednictwem generatora ofert dostepnego pod
adresem www.witkac.pl.

2. Za datg zlozenia oferty, aktualizacji, sprawozdania lub innego dokumentu uznaje sie
date ich przestania w systemie generatora ofert.

3. Komunikacja pomiedzy Urzedem Miasta Swidwin a oferentem lub zleceniobiorcg
moze odbywac si¢ rowniez za posrednictwem poczty elektronicznej wskazanej
w ofercie lub w umowie.

4. W przypadku koniecznoéci przekazania dokumentow w formie papierowej za
zachowanie terminu uznaje si¢ dostarczenie dokumentu do Urzedu Miasta Swidwin

w terminie okreslonym w niniejszej procedurze lub ogloszeniu konkursu.




